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 Na tabela dinâmica criada, dê um clique dentro da mesma.  
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Caso a lista dos campos da tabela não seja exibida, clique com o botão direito sobre a mesma e selecione: Mostrar Lista de 

Campos.   
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Faça mais três cópias (já que são 3 tipos de produtos). 

Filtre em cada uma das tabelas criadas, exibindo somente  os dados de um determinado produto.  

 

Na primeira tabela dinâmica, clique em qualquer célula da mesma. Vá até a Aba / Análise de Tabela Dinâmica / Tabela Dinâmica. Na opção 

Nome da Tabela Dinâmica, digite o nome da mesma. Repita  esse processo para as outras três. 

Filtre em cada uma das tabelas criadas, exibindo somente  os dados de um determinado produto.  
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Selecione a última tabela dinâmica, e faça mais uma cópia. Retire a coluna Produtos da opção Filtro. Irá fará que nesta tabela seja exibido o 

total geral desta tabela. 
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Coloque o nome nesta tabela dinâmica de: Total_Geral_Produtos 

Selecione a última tabela dinâmica, e faça mais uma cópia. Retire a coluna Data da opção Linhas, e inclua a coluna Pagto no seu lugar. 

Na opção Valores, retire a coluna Preço, e inclua a coluna Pagto. 
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Onde filtra os dados da coluna, filtre pela Contagem de Pagto em ordem alfabética. 



Dashboard – Segmentação de Dados 

Selecione a primeira tabela dinâmica. 

Vá até a Aba / Análise da Tabela Dinâmica. 

No Grupo Filtrar, selecione a opção Inserir Segmentação de Dados. 

Marque a opção Anos e clique no botão OK. 

Ao clicar no ano desejado, será filtrado na tabela dinâmica.

  

Configurações da Segmentação de Dados 



Dashboard – Segmentação de Dados 

Clique com o botão direito sobre a Segmentação de Dados gerada, e selecione a opção: Configurações 

da Segmentação de Dados. 

Não será exibido: Exibir cabeçalho (desmarque essa opção) e Ocultar itens sem dados (marque essa opção). 

 

Veja como ficou:  

Configurações da Segmentação de Dados 



Dashboard – Segmentação de Dados 

Observe que somente a primeira tabela dinâmica é que os dados são filtrados. Vamos 

estender para as outras. 

Selecione a Segmentação de Dados criada. 

Vá até a Aba Segmentação / Conexões de Relatório 

 

Observe que somente Resumo_Geladeira está selecionada. Selecione os outros resumo para que a segmentação faça também 

as alterações nas outras tabelas dinâmicas. 

Crie uma nova planilha. Coloque o nome: Exec_Dashboard 



Dashboard – Segmentação de Dados 

Recorte a Segmentação de Dados criada e cole nesta nova planilha. 

Se você selecionar o ano desejado, será filtrado nas tabelas dinâmicas criadas. 

Exibindo o campo ano em mais de 1 coluna. 

Selecione a Segmentação de Dados . Vá até a Aba Segmentação /  Botões. Altere a quantidade de Colunas. 
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Desenhe um retângulo. 

Na Aba Exibir, retire a seleção de: Linhas de Grade, Títulos e Barra de Fórmulas. 

Deixe o retângulo da coluna A até a coluna AC e até a linha 43 . 

Como a Segmentação de Dados está atrás desse retângulo, faça o seguinte: 

Clique com o botão direito sobre esse retângulo e selecione a opção: Enviar para trás. 

É importante que o retângulo ocupe toda a área disponível. 

Deixe o Zoom em cerca de 80%. 

Selecione o retângulo. Em Forma de Formato / Estilos de Forma / Contorno de Forma. Deixe Sem Contorno. 

Preenchimento da Forma, deixe cinza mais claro. 
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Desenhe um retângulo arredondado e crie mais 6 cópias. 

 

Volte até a Planilha de Análise. 
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Clique na primeira tabela dinâmica. 

Vá até a Aba Analisar / Gráfico Dinâmico, e selecione o gráfico desejado. 

 

Pressione Ctrl + X para recortar o gráfico e cole na planilha onde estão os retângulos arredondados. 
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Clique na borda do Gráfico / Aba Analisar / Botões de Campos, e selecione Ocultar tudo 

Observe como ficou o gráfico: 
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Clique no Total na parte superior e no Total na parte à direita / centro e remova. 

Inserindo o título do produto. 

Clique na Aba Inserir / Texto / Caixa de Texto e arraste um pouco acima do gráfico. 

Com o cursor dentro da caixa de textos, clique na Barra de Tarefas e digite =Análise!B1. 

Será exibido o nome do produto Geladeira. 
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Repita a sequência acima para colocar o nome dos outros produtos 

Selecione a primeira Caixa de Textos. Segure a tecla Shift pressionada e clique nas outras. 

Vá até a Aba Formatar / Contorno da Forma / Sem contorno. 
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Ainda na Aba Formatar, clique em Alinhar / Parte Superior. 

Crie os outros 3 gráficos. 

No retângulo maior crie o gráfico de Área e no último o de Pizza. 

Veja como ficou: 
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Para retirar a borda clique no gráfico: Forma de formato / Contorno da forma / Sem contorno. 

Para retirar o preenchimento Forma de formato / Preenchimento da Forma / Sem preenchimento. 

Para alterar a cor do texto, cor dos valores do gráfico: Forma de formato / Preenchimento de Texto. A seguir selecione a cor. 
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Inserindo o título total 

Clique na Aba Inserir / Caixa de Texto e informe TOTAL. 

Copie para os outros gráficos. 

Inserindo o valor total 

Clique na Aba Inserir / Caixa de Texto e informe na Barra de Tarefas: =Análise!B10 que 

corresponde ao primeiro produto. 

Faça a cópia para os outros gráficos, atualizando a referência. 
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Criando link entre as planilhas da pasta 

Vá até a Aba Inserir / Texto / WordArt e digite: DASHBOARDDEVENDAS 



 

Faça uma cópia desse texto e digite: Ir para a planilha de Vendas Clique 

com o botão direito sobre esse texto e selecione o comando Link. Siga 

os passos conforme a imagem abaixo: 

 

Faça os links com as outras planilhas, utilizando os passos acima. 


